H. AYUNTAMIENTO DE ALPATLAHUAC, VERACRUZ
2026-2029

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE EXPEDIENTES DE PERSONAL

El H. Ayuntamiento de Alpatlahuac, Veracruz; con domicilio en Avenida Iturbide s/n entre calles Galeana y Josefa
Ortiz de Dominguez, Col. Centro, C.P. 94130, Alpatlahuac, Ver., es el responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 251 de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y demas
normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades:

Realizar los tramites de contratacién, nombramiento e identificacion de personal; administrar y dispersar la némina,
cumplir con las obligaciones patronales; otorgamiento de prestaciones y movimientos de personal, cumplimiento de
obligaciones de transparencia comunes establecidas en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, transferencia a terceros en cumplimiento a
atribuciones legales, registro de asistencia.

De manera adicional, utilizaremos su informacién personal para las siguientes finalidades que no son necesarias,
pero que nos permiten y facilitan brindarle una mejor atencion: fines estadisticos y elaboracién de informes. En caso
de que no desee que sus datos personales sean tratados para estos fines adicionales, esta plataforma le permitird
indicarlo o usted puede manifestarlo asi al correo electrénico:

transparencia2629alpa@hotmail.com

Datos personales recabados

Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes datos personales:

Nombre, domicilio, teléfono, correo electrénico, clave de elector, fotografia, sexo, fecha de nacimiento, ocupacion,
escolaridad, estado civil, RFC, firma, edad, nimero de licencia de manejo, titulos, certificados, reconocimientos,
constancias, diplomas, cédula profesional, referencias personales y laborales, nimero de cuenta bancaria,
informacion fiscal, descuentos por orden judicial y huella digital. No se recaban datos personales sensibles.

Fundamento legal
El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias es:
Articulo 35 fraccion XX, de la Ley Organica del Municipio Libre.
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Transferencia de datos personales

Le informamos que sus datos personales son compartidos con las personas, empresas, organizaciones y autoridades
distintas al responsable, y para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de datos personales Pais Finalidad

Servicio de Administracion Tributaria de la secretaria de

Hacienda y Crédito Pdblico México. Pago de impuestos
Organo de Fiscalizacién Superior del Estado México Revision o auditorias
H. Congreso del Estado Meéxico Revision o auditorias

Auditoria Superior de la Federacién México Revision o auditorias

Contratos bancarios para apertura de
Grupo financiero Banorte México cuentas de ndmina.

Dispersién de némina.

Derechos ARCO

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se utilizan y las condiciones del
uso que les damos (Acceso); asi mismo, es su derecho solicitar la correccion de su Informacion personal en caso de
que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion);

que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada
conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la Ley (Cancelacién); asi como oponerse al uso de sus
datos personales para fines especificos (Oposicién). Estos derechos se conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podrd presentar solicitud por escrito ante la Unidad de
Transparencia o medio electronico transparencia2629alpa@hotmail.com la que debera contener:

e Nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

e Documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad e identidad de su
representante;

o De ser posible, el drea responsable que trata los datos personales;

e Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

e Ladescripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular, y
Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacién, adicionalmente debera indicar las modificaciones a realizarse y aportar la

documentacidn oficial necesaria que sustente su peticién. En el derecho de cancelacidn debe expresar las causas que
) motivan la eliminacidn. Y en el derecho de oposicién debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento
de los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicidn es parcial, debe indicar las
finalidades especificas con las que no esté de acuerdo, siempre que no sea un requisito obligatorio.
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La Unidad de Transparencia responderd en el domicilio o medio que el titular de los datos personales designe su
solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La
respuesta indicara si la solicitud de acceso, rectificacidn, cancelacién u oposicion es procedente y, en su caso, hara
efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Av. Iturbide S/N entre calles Galeana y Josefa Ortiz de Dominguez, Col. Centro, C.P. 94130,
Alpatidhuac, Ver.

Teléfono: 273-732-51-23

Correo electrénico institucional: transparencia2629alpa@hotmail.com

Cambios al Aviso de Privacidad
En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hard de su conocimiento mediante el
Portal de Transparencia Institucional hitp.//alpatiahuacver.gob.mx
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